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 زیبب بسازجبيید: تُیٍ ي تىظیم 
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 مًاد عمًمی آییه وبمٍ کمیتٍ 

 :دعًت بٍ جلسٍ کمیتٍ - 1مبدٌ  
دثیشاى طی دػَتٌبهِ کتجی ،اػضبی اصلی کویتِ ٍ اػضبی دیگش سا ثب تَجِ ثِ دستَس جلسِ ، صلاحذیذ سئیس یب دثیش کویتِ ، ثِ 

 .جلسِ کویتِ دػَت هی ًوبیذ

 :هطخصبت دػَتٌبهِ کویتِ 
 ثب اهضبی سئیس ثیوبسستبى 

 قیذ ًوَدى صهبى ضشٍع ٍ پبیبى جلسِ 

 (هَضَػی کِ دس هَسد آى ثحث خَاّذ ضذ)هطخص ًوَدى دستَس جلسِ  

 :قجل اص جلسِ 
 . دقیقِ قجل اص ضشٍع جلسِ ،  کویتِ سا ثِ اػضب یبدآٍسی ًوبیٌذ 30دثیشاى  

دس صَست هحذٍد ثَدى  ظشفیت اتبق جلسِ ، دثیشاى قجل اص جلسِ تؼذاد صٌذلی ّبی اتبق جلسِ  سا ثب  تؼذاد هذػَیي  

 .چک ًوبیٌذ  تب ظشفیت هتٌبست ثب تؼذاد اػضبء تٌظین گشدد

 :حضًر اعضب - 2مبدٌ 
اػضبی اصلی ثبیذ پیَستِ دس جلسبت حضَس داضتِ ثبضٌذ ٍ حضَس اػضبی دیگش ثب تَجِ ثِ دستَس جلسِ ٍ ثِ صلاحذیذ  

 .دثیش کویتِ هی ثبضذ

 .اػضبء هَظف اًذ غیجت خَد سا  قجل اص جلسِ ٍ یب ثؼذ اص آى ًضد دثیش جلسِ هَجِ ًوبیٌذ 

ثبیذ دلیل هَجِ داضتِ ٍ آى سا ثِ دثیش جلسِ  (قجل اص اتوبم جلسِ )اػضبی دػَت ضذُ ثِ کویتِ دس صَست تشک جلسِ 

 .اػلام داسًذ

 :برگساری جلسٍ کمیتٍ – 3مبدٌ 
حبضشیي ٍ غبئجیي سا  ،ضوبسُ جلسِ کویتِ ،تبسیخ جلسِ ، تبسیخ جلسِ آتی ، فْشست اسبهیدس اثتذای جلسِ دثیش کویتِ  

.رکش  سوت  دس صَستجلسِ کویتِ قیذ هی ًوبیذ   

جلسِ سا ثب خَضبهذ گَیی ثِ حبضشیي جلسِ  (کِ سئیس ثیوبسستبى هی ثبضذ )دثیش کویتِ ثب کست اجبصُ اص سئیس کویتِ  

 .آغبص هی ًوبیذ

دثیش کویتِ هصَثبت جلسِ قجلی  ٍ دسصذ پیطشفت اجشایی ضذى آًْب سا اص سٍی فشم پیگیشی هصَثبت ٍ هذاخلات جلسبت  

 سا دس صَستجلسِ ًتبیج ثشسسی هصَثبت جلسِ قجلیقشائت ًوَدُ ، هَسد ثحث قشاس هی دّذ ٍ (کِ ثِ پیَست هی ثبضذ )

 .دس قسوت هشثَطِ ثجت هی ًوبیذ(ثش اسبس استبًذاسدّبی اػتجبسثخطی کِ ثِ پیَست هی ثبضذ  )کویتِ

 . جلسِ فؼلی سا ثیبى ٍ ثب هطبسکت اػضبی جلسِ ثِ ثحث ٍ ثشسسی هی گزاسدهَضَػبت هَسد ثحثدثیش کویتِ  

ی هصَثبت سا ثِ تفکیک ثب هطبسکت اػضبی کویتِ تؼییي   هْلت هقشس جْت اجشا ٍ هسئَل پیگیشی ،هصَثبتدثیش کویتِ  

 .ٍ دس صَستجلسِ قیذ هی ًوبیذ

دثیشاى صَستجلسِ سا دس حیي  (ثِ ٍیژُ دس هشحلِ اهضبء گشفتي اص اػضبء )جْت سفغ هطکل ػوذُ گن ضذى صَستجلسِ ّب  

ثشگضاسی کویتِ ثصَست پبکٌَیس ، صحیح ٍ خَاًب ٍ هشتت ًَضتِ ٍ دس پبیبى جلسِ  صَستجلسِ سا یکجبس دس حضَس اػضب 

خَاًذُ  ٍ ثِ اهضبء اػضب ثشسبًٌذ سپس صَستجلسِ دست ًَضتِ سا تبیپ ًوَدُ ٍ ثِ صَستجلسِ تبیپ ضذُ الصبق هی 

 .ًوبیٌذ



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 :  3  مبدٌ ادامٍ 

ٍ دثیش ،جلسِ سا حَل هحَس .  دقیقِ هتٌبست ثب دستَس جلسِ تَسط دثیشکویتِ تٌظین گشدد45-60طَل صهبى جلسبت ًْبیتبً  

.دستَس جلسِ اداسُ ًوبیٌذ  تب اص پشاکٌذُ گَیی ٍ دٍس ضذى اص هَضَع اصلی جلَگیشی ثؼول آیذ  

پس اص طی سقف صهبًی تؼییي ضذُ ثشای جلسِ ٍ ًتیجِ گیشی ًْبیی اص جلسِ ،دثیش جلسِ صَستجلسِ سا قشائت ًوَدُ  ،  ثِ  

.اهضبی اػضب هی سسبًذ  ٍ اتوبم جلسِ سا اػلام هی ًوبیذ  

 :پیگیری مصًببت کمیتٍ - 4مبدٌ 

پس اص ّش جلسِ کویتِ دثیشاى هصَثبت صَستجلسِ سا دس فشم پیگیشی هصَثبت ٍ هذاخلات جلسبت ثشای ّش جلسِ تکویل ٍ ثب  

پیگیشی اص هسئَلیي اجشای هصَثبت ،  دسصذ پیطشفت اجشایی ضذى تصویوبت قجلی سا جْت گضاسش دس جلسِ ثؼذی کویتِ 

.هطخص هی ًوبیٌذ ٍ یک کپی اص فشم تکویل ضذُ  سا دس اختیبس ٍاحذ ثْجَد کیفیت هشکض قشاس دٌّذ  

. سبػت جْت پیگیشی هصَثبت ،دس اختیبس اػضبء کویتِ ّب قشاس دٌّذ48دثیشاى کویتِ ّب کپی صَستجلسِ سا حذاکثش تب    

  سبیر مًارد – 5مبدٌ 

 دثیش کویتِ  اصل یب کپی صَستجلسِ سا دس اسشع ٍقت  دس اختیبس هسئَل کویتِ ّب  قشاس هی دّذ  

.هسئَل کویتِ ّب ّش سِ هبُ یکجبس صَستجلسبت کویتِ ّب سا ثِ هؼبًٍت دسهبى اسسبل هی ًوبیذ   

.سػبیت تطکیل جلسبت ثِ تؼذاد هصَة ٍ دس صَست صلاحذیذ دثیش کویتِ افضایص تؼذادجلسبت   

دس صَست اضبفِ ضذى اػضبی اصلی ثب اثلاؽ سئیس ثیوبسستبى ،دثیش کویتِ هَظف است یک ًسخِ اص آییي ًبهِ داخلی ، ضشح  

.ٍظبیف ٍ اّذاف  کویتِ سا دس اختیبس اػضبی جذیذ قشاس دّذ  



 

  

 

 کمیتٍ آیین نامه  مًاد اختصبصی

 اعضبی اصلی کمیتٍ  -1مبدٌ 

 سئیس ثیوبسستبى سئیس کویتِ 

    خبًن صاّذ دثیشکویتِ 

 اػضبی اصلی 

 

 (یب ًوبیٌذُ سئیس ثیوبسستبى) دکتش اسوبػیلی –سئیس هشکض 

 خبًن کوبلی- هذیش هشکض

  خبًن ضیب لاهغ–هتشٍى 

 حبًن دکتش جؼفشی_هذیش گشٍُ آهَصضی صًبى

 خبًن دکتش ػجبسؼلیضادُ–هؼبًٍت آهَصضی گشٍُ صًبى 

 خبًن جبٍیذ- هسئَل ٍاحذ ثْجَد کیفیت

 کبسضٌبس هسئَل ایوٌی ثیوبس-خبًن هَسَیبى

 پضضک ٍ پشستبس هسئَل ثیوبس حست هَسد

 سَپشٍایضس ضیفت هشثَطِ

  شرح يظبیف کمیتٍ  -  2مبدٌ 

 (ثِ ٍیژُ هشگ ٍ هیش غیش هٌتظشُ )ثشسسی هٌظن ّوِ هَاسد هشگ ٍ هیش -1 

 ثشسسی دٍسُ ای ػَاسض -2

 پیگیشی هَاسد قبًًَی ٍ ّوکبسی ثب پضضکی قبًًَی- 3

 اتخبر تذاثیش ثِ هٌظَس کبّص ػَاسض هشگ ٍ هیش دس ثیوبسستبى-4

 ثشسسی ػلل هشگ ٍ هیش دس ثیوبسستبى-5

 ثشگضاسی کٌفشاًس ّبی هشتجط-6

 (ثبتَجِ ثِ هقشسات ٍصاست ثْذاضت)گضاسش توبهی ثیوبسیْب دس صَست ًیبص -7

 گضاسش ًوًَِ ّبی ثیَپسی ٍ اتَپسی ٍ تکشٍپسی-8

ثشسسی هٌظن ّوِ هَاسد هشگ ٍ هیش،ثشسسی دٍسُ ای ػَاسض ثیوبسستبًی،پیگیشی هَاسد قبًًَی ٍ تْیِ پبسخ هَسدًیبص هشاجغ قبًًَی، تْیِ -9

گضاسضبت کبسضٌبسی ٍ اسسبل ثِ سئیس داًطگبُ ثصَست هحشهبًِ،ثشخَسد ثب قصَسات افشاد ، اتخبر تذاثیش دس جْت کبّص ػَاسض 

 .ثیوبسستبًی،ثشسسی ػلل هشگ ٍهیش،ثشگضاسی کٌفشاًسْبی هَستبلیتی ٍ هَسثیذیتی دسسطح ثیوبسستبى

 اَداف کمیتٍ - 3مبدٌ 

 کبّص ػَاسض ثیوبسستبًی-2کبّص هشگ ٍ هیش    -1

 زمبن بىدی جلسبت کمیتٍ - 4مبدٌ 
 (ّش هبُ یکجبس)فشٍسدیي جلسِ اٍل

 اسدیجْطت جلسِ دٍم

 خشداد جلسِ سَم

 تیش جلسِ چْبسم

 هشداد جلسِ پٌجن

 ضْشیَس جلسِ ضطن

 هْش جلسِ ّفتن

 آثبى جلسِ ّطتن

 آرس جلسِ ًْن

 دی جلسِ دّن

 ثْوي جلسِ یبصدّن

 اسفٌذ جلسِ دٍاصدّن


